Navod pro distancni vyuku
Z Internetového klubu PrF

Tento ndvod popisuje 3 mozné scénare pro vzdalenou vyuku z Internetového klubu PrF. Mezi
zakladna scénafe patfi:

Pozn

Streamovani prednasky pres MS Teams s vyuZitim prezentace (vhodné pro staticky obsah

prednasek)
Streamovani predndsky pres MS Teams s vyuZzitim tabule (vhodné pro numerika)

Streamovani predndsky pres MS Teams s vyuzitim prezentace a tabule (vhodné pro

pokrocilejsi prednasku numerik, pfednasku dopliujici o obrazky a vypocty).

.. Nejprve postupujte podle navodu Zapnuti a priprava techniky.

Internetovy klub PfF disponuje s témito zafizenimi:

stolni PC se dvéma monitory,

promitaci tabule (,,Platno”),

promitaci interaktivni dotykova tabule (,,DT monitor®),

kamera,

reproduktor,

ovladaci panel,

HDMI kabel pro zapojeni vlastniho notebooku (nelze vyuzit s kamerou a interaktivnimi
funkcemil).

reproduktor

ovladaci panel

HDMI



Zapnuti a priprava techniky
1. Nejprve zapnéte pocitac, ktery se automaticky prihlasi na lokalni sdileny profil.

2. Spustte aplikaci Microsoft Teams a pfihlaste se. K pfihlaseni pouzijte pro jméno
UCO@muni.cz a primarni heslo. Je daleZité pro ptihlaeni postupovat podle nize uvedenych
krokd, jelikoz pfi ptihlaseni se automaticky vyplfiuje UCN.muni.cz.

Kliknéte na PoutZit jiny Géet > zadejte UCO@muni.cz > Dal3i > vyplfite Primarni heslo >
Prihlasit

3. Zapnéte dotykovou tabuli (DT monitor). Vypinac je ze spodni zadni strany tabule zhruba
v poloviné jeji Sitky. Nasledné chvili vyckejte, neZ se tabule pIné zapne.

4. Nasledné pokracujte v ndvodé podle zvoleného scénare:
- Streamovaéni prednasky pres MS Teams s vyuZitim prezentace (vhodné pro staticky
obsah prednasek)
- Streamovani prednasky pres MS Teams s vyuzitim tabule (vhodné pro numerika)
- Streamovani prednasky pres MS Teams s vyuZitim prezentace a tabule (vhodné pro
pokrodilejsi pfednasku numerik, pfednasku dopliiujici o obrazky a vypocty).
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Streamovani prednasky pres MS Teams s vyuzitim prezentace

1. Na ovladacim panelu kliknutim nastavte jako Hlavni plochu a Rozsifenou plochu DT monitor (viz
obrdzek). Toto nastaveni nasledné zobrazi promitanou prezentaci na obou platnech pro
prezencni posluchace a distan¢né pro posluchace pres MS Teams.

Vystupy

DT monitor Platno
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2. Pro nastaveni kamery na ovladacim panelu zvolte na ovladacim panelu KAMERA a pomoci
tlacitek muizZete upravit zaméreni kamery ci priblizeni.
TIP: Tladitko ,,domecdek” automaticky kameru nastavi na obé platna a stdl.
TIP: V pfipadé prezentace pfedmétu mizZete kameru pfibliZit a predmét poloZit na sttil.

nahorl

vpravo
P kameru

vypnout

3. Vyberte siv MS Teams Ttidu (v levém panelu mezi Tymy), ve které chce prednasku vyucovat.
TIP: Pro automatické generovani tridy se studenty z IS MU pouzijte navod.


https://it.muni.cz/sluzby/microsoft-teams/navody/jak-vytvorit-novy-tym-predmetutridy-v-ms-teams

4. Ve zvolené tfidé kliknéte na ikonku kamery Sejit se (v pravém hornim rohu) a zkontrolujte, Ze
mate sprdvné nastavené zafizeni pro video a zvuk (viz obrazek). Nasledné se pfipojte.

To

Nové schilzka v rAma kanslu

Zvolte moznosti videa a zvuku.

_q)  Zvuk potitate

S8

Zvuk mistnosti

Nepouzivat zvuk

5. Pokud chcete prednasku nahrdvat, upozornéte studenty, kliknéte na ,,3 tecky” v horni listé

s s

hovoru a zvolte Spustit nahrdvani.
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6. Pro spusténi prezentace zvolte v horni listé ikonu sdileni (obdélnik se Sipkou) a zvolte Prochazet.
V nasledujicim okné vyberte prezentaci, kterou budete sdilet.
TIP: Oteviete si vedle prezentace také chatovaci okno stisknutim v horni listé ikony ,bubliny”.
Posluchaci mohou psat dotazy do chatu, pfipadné zvednou ruku, kterou uvidite dole u jejich

videa.
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Po ukonceni prednasky (kliknutim v pravém hornim rohu na Odejit) se nezapomeiite z MS Teams
odhlasit! Odhlaseni provedete kliknutim na Vasi ikonu v pravém hornim rohu a nasledné Odhlasit
se! Na ovladacim panelu kliknéte v pravém hornim rohu na ikonu pro vypnuti, a zkontrolujte, Ze
jsou promitaci platna vypnuta.

Dale zkontrolujte, Ze jste vratili tuzku k dotykovému monitoru zpatky do stojanku, vypnuli
ovladaci panel a PC a pfed odchodem z u¢ebny zhasnuli.
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Streamovani prednasky pres MS Teams s vyuzitim tabule

Tento navod popisuje streamovani zakladni prednaska pro distancni a prezenéni posluchace.
Vysledné nastaveni je zobrazeni dvou stejnych obrazovek na platnech.

1. Na ovladacim panelu nastavte jako Hlavni plochu DT monitor a Rozsifenou plochu jako platno
(viz obrazek). V tomto zobrazeni budete mit chat na jedné obrazovce, na druhé obrazovce
budete mit tabuli. To umozni pfijemnéjsi ovladani komunikace se studenty (v pfipadé hlaseni
studentll a chatovych dotaz() a prezencni posluchacdi rovnéz uvidi celou prednasku i s dotazy

v chatu ostatnich studentd.

KAMERA

2. Pro nastaveni kamery na ovladacim panelu zvolte na ovladacim panelu KAMERA a pomoci
tlacitek mizZete upravit zaméreni kamery Ci priblizeni.
TIP: Tladitko ,domecéek” automaticky kameru nastavi na obé platna a stdl.
TIP: V pfipadé prezentace pfedmétu mizZete kameru pfibliZit a predmét poloZit na sttl.

nahori

vpravo
X kameru

vypnout

3. Vyberte siv MS Teams Ttidu (v levém panelu mezi Tymy), ve které chce prednasku vyucovat.
TIP: Pro automatické generovani tridy se studenty z IS MU pouzijte navod.


https://it.muni.cz/sluzby/microsoft-teams/navody/jak-vytvorit-novy-tym-predmetutridy-v-ms-teams

4. V dané tridé v horni listé kliknéte na ikonu ,,+“ a do vyhledavaciho pole napiste ,,whiteboard”,
kterou zvolte.
TIP: MUzZete zaloZit nékolik tabuli napf. Numerika 1, Numerika 2. Tato varianta je
doporucovana, k drivéjSim tabulim se da vratit pres kartu u Tridy. Tato tabule je nekonecna
velka plocha, kterou lze ulozit jako obrazek.

Piidat kartu X

aplikace 3 soubory na 23losky v hom eset Iwhneo:)ard xl
‘anshs Daisi spikace

@ Seravovat aplikace

5. Nyni vyberte, zdali chcete opravnéni k editaci tabule pouze Vy, nebo mohou psat do tabule i
studenti. Nasledné kliknéte na tlacitko Spolupracovat na tabuli.
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6. Ve zvolené tridé kliknéte na ikonku kamery Sejit se (v pravém hornim rohu) a zkontrolujte, Ze
mate sprdvné nastavené zafizeni pro video a zvuk (viz obrazek). Nasledné se pfipojte.

Nové schilzka v rAma kanslu

Zvolte moznosti videa a zvuku.

_q)  Zvuk potitate

Zvuk mistnosti

& Filtry pozadi Nepouzivat zvuk

7. Pokud chcete prednasku nahrdvat, upozornéte studenty, kliknéte na ,,3 tecky” v horni listé
hovoru a zvolte Spustit nahravani.
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8. Pro spusténi prezentace zvolte v horni listé ikonu sdileni (obdélnik se Sipkou) a zvolte
Microsoft Whiteboard. Po otevieni tabule v pravém hornim rohu kliknéte na Otevfit

v aplikaci.

9. Pomoci tuzky u dotykové tabule (DT monitor), kterd je umisténa ve stojanku na pravé strané
tabule, mGzZete na tabuli psat a kreslit (hrot). Druhou stranou tuzky (guma) muZete tabuli
posouvat.

TIP: Tabuli je moZné pfibliZit dvéma prsty. Je vhodné nastavit silnéjsi tloustku ¢ary
klepnutim na tuzku a nasledné dvojitym klikem na konkrétni tuzku.
TIP: Pro mazani vice pfedmétid na tabuli Ize vyuzit funkci laso.
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Po ukonceni prace muzete tabuli uloZit jako obrazek.
V pravém hornim rohu aplikace Microsoft Whiteboard kliknéte na t¥i vodorovné cary >
Exportovat > Obrazek (PNG) > zvolte slozku, kam chcete obrazek uloZit > Ulozit

Po ukonceni pfednasky zavrete aplikaci Whiteboard a klepnéte v MS Teams na tlacitko
Odejit. Nezapomeirite se z MS Teams odhlasit! Odhlaseni provedete kliknutim na Vasi ikonu
v pravém hornim rohu a nasledné Odhlasit se! Na ovladacim panelu kliknéte v pravém
hornim rohu na ikonu pro vypnuti, a zkontrolujte, Ze jsou promitaci platna vypnuta.

Dale zkontrolujte, Ze jste vratili tuzku k dotykovému monitoru zpdatky do stojanku, vypnuli
ovladaci panel a PC a pred odchodem z u¢ebny zhasnuli.
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Streamovani prednasky pres MS Teams s vyuZitim tabule a prezentace
Tento navod popisuje moznost prednasky pouze s pouZitim psaci tabule. Tabuli vidi jak prezencni, tak

distanc¢ni posluchacdi.

1. Na ovladacim panelu nastavte jako Hlavni plochu DT monitor a Rozsifenou plochu jako platno
(viz obrazek). V tomto zobrazeni budete mit chat na jedné obrazovce, na druhé obrazovce
budete mit tabuli. To umozni pfijemnéjsi ovladani komunikace se studenty (v pfipadé hlaseni
studentl a chatovych dotazll) a prezencni posluchadi rovnéz uvidi celou prednasku i s dotazy

v chatu ostatnich studentd.

2. Pro nastaveni kamery na ovladacim panelu zvolte na ovlddacim panelu KAMERA a pomoci
tlacitek mizZete upravit zaméreni kamery Ci ptiblizeni.
TIP: Tlacditko ,,domecek” automaticky kameru nastavi na obé platna a sttil.
TIP: V pfipadé prezentace predmétu muzZete kameru pribliZit a pfedmét polozit na stul.

vpravo

kameru
vypnout

3. Vyberte si v MS Teams Ttidu (v levém panelu mezi Tymy), ve které chce prednasku vyucovat.
TIP: Pro automatické generovani tridy se studenty z IS MU pouzijte navod.


https://it.muni.cz/sluzby/microsoft-teams/navody/jak-vytvorit-novy-tym-predmetutridy-v-ms-teams

4. V dané tridé v horni listé kliknéte na ikonu ,+“ a do vyhledavaciho pole napiste ,whiteboard”,
kterou zvolte.
TIP: MUzZete zaloZit nékolik tabuli napf. Numerika 1, Numerika 2. Tato varianta je
doporucovana, k drivéjSim tabulim se da vratit pres kartu u Tfidy. Tato tabule je nekonecna
velka plocha, kterou lze ulozit jako obrazek.
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5. Nyni vyberte, zdali chcete opravnéni k editaci tabule pouze Vy, nebo mohou psat do tabule i
studenti. Nasledné kliknéte na tlacitko Spolupracovat na tabuli. Po otevreni tabule v pravém
hornim rohu kliknéte na Otevfit v aplikaci.
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6. Mimo MS Teams si oteviete prezentaci.
TIP: U PowerPoint prezentace je mozné vyuzit psani pomoci perem na tabuli pfimo do
prezentace.

7. V MS Teams ve zvolené tridé kliknéte na ikonku kamery Sejit se (v pravém hornim rohu) a
zkontrolujte, Ze mate sprdvné nastavené zafizeni pro video a zvuk (viz obrazek). Nasledné se
pfipojte.

To . jm (3 Sejitse

Nové schilzka v rima kanslu

Zvolte moZnosti videa a zvuku.

Zvuk potitate

Zvuk mistnosti

& Filtry pozadi Nepousivat zvuk

Zrusit

8. Pokud chcete prednasku nahrdvat, upozornéte studenty, kliknéte na ,,3 tecky” v horni listé
hovoru a zvolte Spustit nahravani.
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9. Pro spusténi prezentace zvolte v horni listé ikonu sdileni (obdélnik se Sipkou) a zvolte Screen
#1. Nasledné se bude sdilet distanénim poslucha¢im Vas monitor.

.....

10. Otevrete si ve tfidé vytvorenou zdlozku tabule.

12. Pomoci tuzky u dotykové tabule (DT monitor), ktera je umisténa ve stojanku na pravé strané
tabule, mGzZete na dotykovou tabuli psat a kreslit. Druhou stranou tuzky mlzete tabuli
posouvat. TIP: Tabuli je moZné pfibliZit dvéma prsty. Je vhodné nastavit siln&j$i tloustku
¢ary klepnutim na zvolenou tuzku.
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Ve spodni listé Windows miiZete pomoci prstl na displeji preklikavat mezi prezentaci a
tabuli. Posluchaci vzdy uvidi stejnou plochu, jako vidite Vy na monitoru.

E £ Sem zadejte hledany vyraz.

Po ukonceni prace muzete tabuli uloZit jako obrazek.
V pravém hornim rohu aplikace Microsoft Whiteboard kliknéte na tf¥i vodorovné ¢ary >
Exportovat > Obrazek (PNG) > zvolte slozku, kam chcete obrazek uloZit > UloZit

Po ukonceni prednasky (klepnutim na tladitko Odejit) se nezapomerite z MS Teams odhlasit!
Odhlaseni provedete kliknutim na Vasi ikonu v pravém hornim rohu a nasledné Odhlasit se!
Na ovladacim panelu kliknéte v pravém hornim rohu na ikonu pro vypnuti, a zkontrolujte, ze
jsou promitaci platna vypnuta.

Dale zkontrolujte, Ze jste vratili tuzku k dotykovému monitoru zpdatky do stojanku, vypnuli
ovladaci panel a PC a pred odchodem z u¢ebny zhasnuli.
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MoZné problémy
1. Zobrazuje se mi dvakrat stejny obraz na stolnich monitorech.
Po stisknuti tlacitka Win + P kliknéte na moznost Rozsifit. Tim se monitory vrati do pavodniho
zobrazeni.

2. Psani perem mi nefunguje spravné.
Zkontrolujte, jestli mate v aplikaci Microsoft Whiteboard povolenou funkci Aktivni pero. Do
nastaveni se dostanete kliknutim v pravém hornim rohu na tfi vodorovné &ary.

8 x

Nastaveni

£ Aktrn pero

B Rukopis na obrazes.

BB Rukepis na tabuh

8000
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daaf B zomices: pozad
G Umissani panelu ndsirejd
B vymezat platno

2 & Kantrola piistugnosti

3. Dotykova tabule (DT monitor) mi nejde zapnout. Pouzil jsem ovladaci panel, ale tabule je
stale vypnuta.
Je potteba tabuli manualné zapnout. V poloviné tabule ze zadni strany je tlacitko pro zapnuti.
Nasledné chvili vyckejte, nez se tabule plné zapne.




4. Nedafi se mi pfihlasit do aplikace Microsoft Teams.
Zkontrolujte, zdali nemate zapnuty CapsLock. Zkontrolujte si, jestli se spravné prihlasujete
Primdrnim heslem a Vasim pfihlaovacim jménem (VASE-UCO@muni.cz). Zopakujte postup
znovu podle obrazk(.
Je dalezité pro prihlaseni postupovat podle niZze uvedenych obrazka, jelikoz pfi pfihlaseni se
automaticky vyplfiuje UCN.muni.cz
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5. Zvuk nefunguje nebo jde Spatné slyset.
Zkontrolujte, jestli mate na pocitaci zapnuty zvuk. Také miZete zvuk zesilit na reproduktoru.




6.

Jak mohu vyuzit ukazovatko u prezentace PowerPoint.

V pfipadé Ze chcete vyuZit ukazovatko u PowerPoint prezentace, je dileZité mit prezentaci
spusténou mimo hovor v MS Teams. Nejprve v MS Teams nasdilejte obrazovku Screen #2
(horni obrazek). Poté si oteviete prezentaci v PowerPoint a zmacknéte na klavesnici tlacitko

F5. Na druhém monitoru se zobrazi pomocny displej, ktery vidite pouze Vy, kde vybere funkci
ukazovatka (spodni obrazek).

Precentace] - PowerPoint  Obecné (ojejed) [M...  Microsoh Whiteboard

Outline:

Topic
Geocaching

Dowminik Rada

s 5 QL E
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7. Studenti mi piSou dotazy, ale nikde je nevidim.
Zapnéte si zobrazeni chatu u hovoru pomoci bubliny. Ndsledné se zobrazi na pravé strané
chatovaci lista, kde zpravy uvidite.

Ukongcit prezentaci




