Technologické agentura CR

Jak na prubézné
a zaverecCneé zpravy
Webinar k realizaci projekt

Pokud nemluvite, nechte mikrofony vypnuté.

Dotazy muZete po celou dobu vkladat do chatu
nebo se na konci pfihlaste.



Co se dnes dozvite

Dulezité
dokumenty a Vyplnéni a Zavérecna
zdroje informaci odevzdani zpravy upozorneéni
aneb aneb anebw :
kde vSude najdete jak nato na co urcite
odpovédi nezapomenout

Prostor na dotazy



= navod k podani prubézné a zavérecné

zZpravy
Dﬁlezlté d.Oku ment,y = SME-12 Zpracovani a predkladani zprav
a zdroje informaci
» Helpdesk

» referent/ka projektu

NAVOD K PODANI

robézné

>



https://www.google.com/url?q=https://drive.google.com/drive/folders/1DXoEc6h5YVPXtgZwgjy1UEsQNHvrUm5K?usp%3Dsharing&sa=D&source=editors&ust=1700831236959366&usg=AOvVaw0wC1LCXc0LAc9jwew1XgvX

Vyplnéni
a odevzdani zpravy

>

Kdy?

= Pribézné zpravy - 30. leden néasledujiciho
roku

= Zavérecné zpravy - 30 kalendarnich dnd ode
dne ukonceni feSeni projektu

Kdo?

= odevzdat ji mUZe pouze vlastnik projektu

= vyplnovat ji mQZe osoba s pridélenymi pravy
k projektu

» prava projektu pridéluje vlastnik projektu

Kde?

» Informacni systém ISTA

= Ukol ,Pfiprava a podani zpravy"
= Zalozka ,Prehled zprav”



Projekt Trugiiu

Zavazné parametry - pracovni verze Prava k projektu sk XML data projekiu

Aktualizovat stav diléich projektd ZaloZeni Zadosti o zménu

Zobrazit ==

.

R I E R =0 Pledstaveni projektu  Ugastnici projektu  Finance  Reditelsky tym  Vysledky projiektu  Harmonogram projektu  Smiuvni dokumentace  Seznam Zadosti o zmén Pfehled zprav odnoceni a kontroly

AN

Prehled zprav

Zobrazit IP (Implementacni plany)

TO— 2015
T -2019
TR - 2020
THERS 2021
T -|7-2022
T (72023
T -|-2024

Podani pribéZné zpravy 2018
Podani pribézné zpravy 2019
Podani prubézné zpravy 2020
Podani zaverecné zpravy

Podani zpravy o implementaci
Podani zpravy o implementaci

Paodani finalni zpravy o implementaci



Vyplnéni
a odevzdani zpravy

A4

ReSitelsky tym

IELG
pod ikonou E] naleznete napovédu

Resitelsky tym Resitelsky tym €

- 0soby Ize pfidavat / ménit jejich udaje /
upravovat jejich Uvazky

- pred zaloZzenim nové karty osoby - nejdrive
OVEfrit, Ze uz v ISTA neni

- 3 povinné udaje: jméno + pfijmeni + rodné Cislo
(datum narozeni u cizincd)

- smazani osoby - jen pokud se na rfeseni vibec
nepodilela, jinak nastavit v pfedmétnych letech
0 uvazek
- 0sobu s celkovym 0 Uvazkem musite
smazat



Vyplnéni
a odevzdani zpravy
Cile a vysledky

\

2 v . Cile / éinnosti
Cile/cinnosti

»= popsat posun k cilovému stavu za sledované
obdobi

e

zprave .
= u projektl THETA 1 (VPv4) se vyjadrete
k dil¢im ¢innostem daného obdobi a milnikdm

Vstedky/Vistupy Vysledky/vistupy projektu €

= vyjadrit se ke vdem zavaznym vysledkim

» vysledky dosazené nad ramec téch zavaznych
Dalsi vysledky/vystupy projektu

» stav vysledku:

- dosaZen = vysledek splnuje vSechny
podminky Metodiky M17+ a MET-12 a byl
dosazen ve sledovaném roce, v zalozce ,Prilohy”
predlozte dokumenty prokazujici dosazeni
vysledku

- realizace probihd = prace na vysledku
probihaji, prozatim neni dosazeny, nelze uvést
v zavérecné zpravé

- nedosaZen = vysledek uz NIKDY
v budoucich letech FeSeni dosazen nebude



Zakladni informace e Resitelsky tym e Cile / ¢innosti e Vysledky/vystupy projektu Financni cast Q Implementacni plany o Dokumenty a pfilohy e Tok pra

Vysledkyfvystupy projekiu - zavazné Dalsi vysledky/vystupy projektu o

Pokud mate v Zavaznych parametrech fedeni projektu / Zavaznych parametrech navrhu fe3eni ve sledovaném roce uveden vysledek/vystup s nazvem  Prabéznalzavéretna zprava®, bude

dosazeni
ooco@y QD @

Vysiedek BT

. Flanoveny termin eosalen D
S T Skuteny fermin dosafeni  Mezaddn
—_========

Eategorie wyaledog  Zavamny visledek

-
- Papis visledku ”

. Fristup kwistupaivisiediy 6

Fopis dosaheedni visledo v obdebi 2020 Y




Implementacni plany

= ke kazdému dosazenému vysledku
= pod jeden implementacni plan mlZete
zahrnout i vice vysledkd, pokud tyto tvori

Vypl n é n II |ogicky provézany celek
° OdeVZda ! Zpravy a) primo v karté vysledku v zaloZce

Implementacni plany Vystupy / vysledky projektu

>

THO4euimimp - Vysledek projektu TH04(

Upravit Vytvofit Implementaéni plan

b) v zalozce Implementacni plany

Vytvofit implementacni plan projektu TH0401

Vytvorit Implementacni plan

S\



Vyplnéni
a odevzdani zpravy

Implementacni plany

S

prifradte néktery (popf. nékteré) z dosazenych
vysledku

IP vytvoreny v rdmci aktudlni zpravy mizZete
editovat a vyplnovat pres tlacitko Zobrazit

u konkrétniho planu, a poté
pres tlacitko Upravit

Polozkoveé akce
Zobrazit | Odebrat




Finanéni ¢ast @
Financni cdst
- oddélena ucetni evidence projektu za dany
rok FeSeni projektu
- vyplnéna tabulka cerpanych financi z

Vyp I n é N |’ - v:ozl?cifvtlJt p’roj(.a(I;tu
ANt 2 &lend Gcetni evidence
a odevzdani zpravy :

- povinnost vést v uc€etnictvi oddélenou ucetni
evidenci uznanych nakladd a poskytnuté
’

Finan¢ni ¢ast podpory projektu (VP €l. 4 odst.1f)
- veSkeré naklady musi byt evidovany na
strané "ma dati" dle uctové tridy 5 (Ucty 5xx)

\ - do PZ/ZZ pod zaloZzku Dokumenty a prilohy
- za kazdého ucastnika projektu
- nevykazujte naklady nad rémec Smlouvy /

pro VSK musite umét presné oddélit

- povinné v podrobnosti na konkrétni naklad +
prosba o vyznaceny souhrn dle polozek
financni tabulky v ISTA




plnéni
a odevzdani zpravy

Financ¢ni ¢ast

S

Finan&ni tabulka Cerpanych financi z rozpo&tu
prOJektu v ISTA
v PZ/ZZ pod zalozkou Financni ¢ast

= Ucastnici/Projekt

= Fadky, které vypliiujete vy:

O

o O O O

(@)

osobni naklady

naklady na subdodavky

ostatni primeé naklady

neprimé naklady

pozadovana podpora

vracena podpora* + ostatni vefejné zdroje*

= radky, které se vypliuji automaticky:

(@)

@)
@)
@)
@)
@)
@)

naklady projektu celkem

maximalni vySe podpory

ostatni zdroje

vyplacena podpora

nespotfebovana podpora

Cast podpory, kterd bude narokovana
intenzita podpory + podil nepf. nakladU


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1PJG4XN4_pOVDfBe34qXx9k264yPZekP61KgUI6e-mI0/edit?usp=sharing

Vyplnéni

a odevzdani zpravy

b4 ’

Financ¢n

S

Cast

Wyplacend podpora

podpora, ktera byla prijemci ve sledovaném
obdobi vyplacena na zakladé Zavaznych
parametrl (automaticky dopocitana ¢astka)

Ostatni zdroje

automaticky dopocitana castka, ktera

je rozdilem skutecné cerpanych nakladu

a skutecné cerpané podpory (pFip. jsou
odecteny i ostatni verejné zdroje)

vlastni zdroje prijemce

PoZadovandg podpora

podpora, kterou jste ve sledovaném obdobi
redlné vyuzili na zaplaceni ndkladl daného
obdobi (zahrnuje i podporu prevedenou

z predchoziho roku); pozor na max. vysi

podpory

Ostatni'verejné zdroje

OVZ, které jste ve sledovaném roce realné
vyuZili na zaplaceni naklad(i daného roku
(pouze u projektl z té verejné soutéze, kde jsou
povoleny)



Nespotrebovanda podpora

= nespotfebovanou podporu muzete vyuzit

V In )4 n 4 v dalSich letech reSeni; pokud pro ni nemate
yp enl vyuziti, vratte ji na ucet poskytovatele
d Od EVZdan| Zpravy = pfipfevadéni podpory mezi jednotlivymi roky
reSeni projektu dbejte povinnosti, které Vam
Financni ¢ast uklada zakon a Vase interni pravidla, pripadné

jeSté podminky dané verejné soutéze
= pfriCerpani nespotrebované podpory do
nakladovych polozek zapocditejte i finance
\ prevedené z minulych let

V programu TREND a u projektd s VPv1-4 pFesun
nespotfebované podpory nelze vyuzit, o presun
financi musite pozadat v ramci zménového fizeni,
|Ize vyuZit pouze FUUP!




Nespotrebovand podpora X Cést podpory, kterd
bude narokovdna

V I QU ¢ = pokud se soucet podpory pozadované
+ vracené liSi od podpory vyplacené na dany
yp neni :cend li& od pod | s na dany

d Od eVZda NI Zpravy rok, systém automaticky vyplni pfislusné pole

- pokud je poZadovana + vracena < vyplacena,
pak do pole “nespotfebovana podpora”,

Financni cast - pokud je poZadovana + vracena > vyplacena,
pak do pole “Cast podpory, ktera bude
narokovana”

\ = ve sloupci “Skutecnost [rok]” jsou zohlednény
pouze Castky daného roku, skutecna vyse
nespotfebované/narokované podpory

je zobrazena ve sloupci “Skutec¢nost CELKEM”
v dané zpraveé




Prijmy z projektu

= souhrnna vySe prijmU z projektu za sledovany
rok

Vypl nén|’ napr. urok z bankovniho uctu, prodej Srotu atd.
s 7 , - viz ¢l. 9 VSeobecnych podminek
d Od eVZda ni Zpravy vraci se prubézné nebo az na konci reSeni

projektu

b4 ’

Financ¢ni ¢ast

\

povinnost odvadét se nevztahuje na pfijmy,
které nedosahnou za prislusny kalendarni rok
v jednom projektu u jednoho prijemce vyse
200 K¢ - do kolonky uvedte 0 K¢ a v komentafi
popiste

PFijmy z projektu Castka v Ké Komentar

Castka piijm0 z projektu k vraceni




rozpocet Ize pribézné kontrolovat pomoci
tlacitka Prepocitat

Vyplnéni
a odevzdani zpravy

b4 ’

Financ¢ni ¢ast

THO———- Finm:e - Prubézna

e .
UloZit a zaviit | Prepocitat

vyse skutecné Cerpanych celkovych uznanych
nakladd, podpory a ostatnich zdroji nesmi byt
v souhrnu ZA CELOU DOBU RESENI vy35i ne? ta
planovana

S

NEuvadéjte naklady nad ramec Smiouvy!!



https://drive.google.com/file/d/12bQVs13t-dGKZBkkXQEUkU7v91Y3YCdq/view?usp=drive_link

Dokumenty a prilohy Dokumenty a prilohy @

Zprava
= export, vytvori se po podani zpravy

it Hodnoceni zpravy
Vyp Iln e’n | , = stanovisko zpravodaje ke zpravée
a Od evzda NI Zpravy = po jeho vypracovani - info e-mail prijemci
. Odbornd zprava
Dokumenty a prilohy popis priib&hu Fesent

vysvétleni zmén apod.
popis Cerpanych nakladu

» nevkladat dokumenty prokazujici dosazeni
vysledku, ty patfi do “karty” daného vysledku

pokyny k vyplnéni Odborné zpravy (dle
jednotlivych VS)
Piilohy ?
Doporuceny vzor vyjadrent externiho aplikacniho garanta je ke staZeni zde. Dokument je moZné vyuZit pouze v pfipadé, Ze je to relevantni pro program/vefejnou soutéZ, ve které byl projekt podpofen
Pokyny k Pribézné/Zavéretné zprévé a tvorbé Odborné zprévy o fedeni projekiu naleznete zde.
Odborna zprava 0



Vyplnéni
a odevzdani zpravy
Dokumenty a pfilohy

S

Oddélend ucetni evidence
vysledovka ve strukture jednotlivych nakladd
» za kazdého ucastnika

Smlouva o vyuZiti vysledkd

= smlouva nebo Cestné prohlaseni
do zavérecné zpravy
zahrnout vSechny zavazné vysledky
(doporucujeme smluvné upravit vlastnictvi
i téch nad ramec projektu)

Dalsi prilohy
= ostatni dokumenty

Prilohy vysledku
= zde jsou viditelné prilohy z karty vysledku

Prilohy poskytovatele
» dokumenty nahravaji referenti
» dodatecné zaslané materialy



Wzkumna data a otevreny pristup
k vystupum/vysledkdm

~v s plati pouze pro soutéze a vyzvy, které ho maji
Vypl neni uvedeny ve specifickych podminkach smlouvy
Yall 4 2 moZnosti:
a odevzdani zpravy

o jen data
o vysledky + vyzkumna data

Wzkumnda data a otevreny

p/“'/:s l"U,D vysvétleni viz:
k vystupumy/vysledkam

S



https://drive.google.com/file/d/10oSc9-e8FNKHMeWskmahMDovRCr36pVn/view?usp=sharing

Vyplnéni
a odevzdani zpravy

Wzkumnda data a otevreny

pristup
k vystupumy/vysledkam

S

Data:
spole¢né s prvni prlibéZnou zpravou
predlozit tzv. Data Management Plan (“Plan
spravy dat”),

tento plan kazdy rok aktualizovat/doplhovat -
pfi ukonceni projektu musi byt kompletni

predat informace o vyzkumnych datech do RIV

(kolonka R973) a Udaje v pribéhu 5 let

od ukonceni projektu aktualizovat (napf. pokud
jiz pominuly ddvody pro nezverejnéni dat, napf.
pokud se nepodafilo vysledek obchodné vyuzit


https://drive.google.com/file/d/10kHg0Z-mMhHAYptBYc1oMJmYV0OzxmBz/view?usp=sharing

Jaky formular pléanu spravy dat pouZit?

= 2 rovnocenné moznosti:
= A
n B)

Vyplnéni
d OdeVZdénll Zprévy = U mezinarodnich vyzev lze vyuZzit i

Vyzkumné data a OtEV/‘"en_}; neprelozenou §qb|onu Evropsﬂ«? kgmise
k programu Horizont Evropa ¢i jiny druh

pristup
k vystupum/vysledkdm Vyzvy.

S

formulare, ktery urcuji mezinarodni pravidla



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1vh8nOoWp5VWzQTedXR_PhN7XU_zGDe_tDwduW6L8ZV4/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1QusMu_EPWOEnzLopfpNLi7ekf1JYXzSoySDMK6rqc9I/edit?usp=sharing

Vyplnéni
a odevzdani zpravy

Wzkumnda data a otevreny

pristup
k vystupumy/vysledkam

S

Otevreny pristup k vysledkum

vysledek je hotovy pouze pokud:
- splhuje podminky dle metodiky
- byl zvefejnén v otevieném formatu =
1) ulozen do repozitare +
2) zverejnén v repozitari nebo v otevieném
casopise

Druhy vysledkl - uréené v ZD, jedna se o
“publikacni vysledky”, plati pro vSechny vysledky
daného druhu

K vykazovani: formular


https://docs.google.com/spreadsheets/d/15NT-fyUM6FbqYfI6Y5WTNT_Pnxletw2Z6gA0X9kV8vg/edit?usp=sharing

Vyplnéni
a odevzdani zpravy
Poddani zpravy

\

N

Podani zpravy

» nejprve provedte kontrolu zpravy
Kontrola zpravy k projektu THyyyymp

Zaviit | Kontrola

Chyba - brani podéni
Il Upozoméni - nebrani podani

O Uspéch

B3 vislecky TR/ - popis dosanovan] vysledku [ZVVX0003] - neni vypinéno
[ Finanéni &ast - projekt - skuteénd intenzita podpory 60,48 % je vy3&i ne? maximaini inte
n Pfilohy - Odborna zprava [ZATX0002] - neni vypinéno

zpravu mize podat jen vlastnik projektu
zprava otevrena pres prac. ¢innosti -> tlacitko
Podani prubézné zpravy

zprava otevrena pres kartu projektu -> nejprve
pouZzijte tlacitko Pfiprava a podani zpravy

THEEEEEE - priibézna zprava 2020 \

N

THEMMNENS - pribézna zprava 2020 \




Vyplnéni
a odevzdani zpravy
Podani zpravy

N

zprava je podana az dorucenim Potvrzeni

podanido datové schranky TA CR

termin doruceni potvrzeni - do konce prvniho
pracovniho dne nasledujiciho po dni, ktery je
stanoven jako termin nejzazSiho podani zpravy
do ISTA (potvrzeni podani zprav za rok 2023
tedy nejpozdéji ve stfedu 31. 1. 2024)

Zprava byla Uspé&3sné elektronicky podana.
Podani zatim neni platné.
Pro dokon&eni musi byt odeslan dokument ,Potvrzeni podani zpravy® z datove schranky
hlavniho pfijemce projektu do datové schranky Poskytovatele (Poskytovatel: Technologicka
agentura CR, ID schranky: afth9xp) do konce Indty pro podavani zprav. Potvrzeni vygenerujte

v detailu zpravy kliknutim na tlagitko ,Potvrzeni podani*. '

Zavfit s PriibéZnd zprava | . e Potvrzeni podani P




seznam (pod)dodavatell
o odevzdativ pfipadé, ze
(pod)dodavatelé nejsou
o uvést jména viech skutecnych majitel
dle ESM

dvoji financovani (duplicitné hrazeny naklad)
o deklarovatv odborné zprave, ze k nému
nedochazi

neuznatelnost DPH -
o nelze zahrnout do nakladU projektu
o neuvadétv odd. ucetni
evidenci/oductovat jej z ni

Prirucka NPO



\

Zavérecna
upozorneéni

Smlouva o vyuZiti vysledku

= pokud se na nékterého ucastnika vztahuje
povinnost vkladat smlouvy do Registru smluv,
je nutné v ném Smlouvu o vyuZiti vysledk
zverejnit

Spusténi zprav

= polovina prosince

= pokud bude oteviené zménové fizeni, mUze byt
zprava spusténa pozdéji

Neodkiadat podani zpravy na posledni chvili
= muUZete narazit na necekané chyby

= v zavéru ledna byva ISTA pretiZzena (velké
mnozstvi aktivnich uzivatel()



S

Zavérecna
upozorneéni

MET-12 Specifikace poZadavku poskytovatele
na vysledky VaVv

Projekty koncici 01/2024
= odevzdavaji pribéznou zpravu do 30. 1. 2024
a zavérecnou zpravu do 1. 3. 2024

Posudky oponentd
= naleznete v karté projektu v zalozce Hodnocenr
a kontroly, tj. nejsou ulozeny ve zpravé

Mezindgrodni projekty (Cofund a DELTA)
= vyjadfit se k mezinarodni spolupraci (napf.
v odborné zpraveé)

Pravidla pro publicitu



Z vasich dotazu

\

Jak se postavit k nevydarenému projektu?

- co nejdFive kontaktovat TA CR a konzultovat
konkrétni situaci

V novych VSeobecnych podminkach uz neni
u cestovného pri pouziti soukromého vozidla
omezeni, Ze je uznatelna ¢ast pouze do vyse
ceny MHD. Za jakych podminek je nyni
uznatelna plna vyse?

- pFi pouziti soukromého vozidla musi byt
doloZeno odlvodnéni jeho vyuZiti a
musi byt prokdzana zejména
hospodarnost a efektivnost nakladu



X o MUZeme mezi uznatelné vydaje pro rok 2023
Z VaSICh dOtazu davat vSechny faktury s DUZP do 31.12.2023 i
kdyz budou realné zaplacené napfr. az
28.2.20247
- prosincové naklady musi byt uhrazeny
do dne podani pribézné zpravy,
nejpozdéji vsak v lednu nasledujiciho
roku

S




Z vasich dotazu

\

NCKa NPO

- Jak mame vyplnit finance a dokladat ucetnictvi
ke schvalenym dil¢im projektdm?

Ve financni tabulce prubézné zpravy vyplinite
cerpani jednotlivych ucastniku za dany rok
dohromady

za vsechny schvalené dilci projekty (jak klasické, tak
financované z NPO).

Do priloh prubézné zpravy nahrajete za kaZzdého
ucastnika souhrnnou ucetni sjetinu vsech
schvdélenych klasickych dilcich projektd. Pokud se
ucastnik podili na dilcim projektu/projektech
schvalenym/ych z NPO, je potreba za kazdy dilci
projekt financovany z NPO dodat oddéelenou ucetnr
evidenci (1 schvaleny dilci projekt z NPO, jedna
ucetni evidence; 2 schvalené dilci projekty z NPO,
aveé ucetni evidence).

Do rocnich zprav budete také pridavat tabulku
vykazovani redlného cerpani dilcich projektu
Tnancovanvech 7 NP kterorr isme Vam one</lali






