Pokyny pro vypracovani zavérecnych praci (ZP) v programu Experimentalni biologie Zivocichti a
imunologie (EBZI)

Tyto pokyny slouzi ptedevsim pro informovani bakalafskych (Bc) a navazujicich (Mgr) student(i EBZI.
Mohou také posloufZit jejich skoliteliim. Studenti ucitelskych obor( vypracovavajici svoje zavérecné
prace na Oddéleni fyziologie a imunologie Zivo¢icht (OFIZ) se fidi pokyny uvedenymi na webu Ustavu
botaniky a zoologie (UBZ), ktery jejich studium garantuje: http://botzool.sci.muni.cz/zaverecne-prace

1. Zadadni tématu ZP

Téma bakalarské (BP) i diplomové prace (DP) si student vybira v prvé fadé z nabidky ,, Rozpisy témat”
v ISu. Tento seznam slouzi jednak jako databaze a nabidka témat a vedoucich, jednak se pfimo z ni
generuji oficidlni podepsana zadani. Informace o nabizenych aktudlnich moZnostech, kde zpracovavat
DP, Ize i mimo né&j na www strankach oddéleni OFIZ, na seminatich, ptipadné pfimo u vedoucich
skupin a laboratofi. Podstatné vzdy je, aby zvolené téma zapadalo do rdmce nékteré ze specializaci
programu EBZ| (fyziologie, imunologie, vyvojova biologie). Zavéreéné prace (ZP) Ize tedy
vypracovavat i na mnoha externich pracovistich mimo OFIZ. Jako odpovédna osoba nebo konzultant
byva pak ustanoven u? pii zadavani néktery z pracovnikd OFIZ (asistuje pfi zakladani tématu v ISu,
konzultuje formalni ndleZitosti prace atp.).

Vedouci a Skolitelé zasilaji ndvrhy novych témat BP i DP garantovi programu doc. M. Vachovi
(vacha@sci.muni.cz), ktery je do Rozpisu vklada. V navrhu tématu by mély byt kromé ndzvu prace

v CJ a AJ, jména vedouciho (pfip. konzultanta) a uvedeni jazyka prace velmi struéné specifikovany
cile, metody a alespon zakladni ¢asovy harmonogram. Vedouci miZe prifadit i konkrétniho studenta,
tim je téma zarezervovano. Studenti se také mohou k tématu prihlasit sami. Samotné pfihlaseni v ISu
ale studentovi nezarucuje, Ze s nim vedouci podepisSe zadani prace. Musi jej kontaktovat a (nejlépe
osobné) se domluvit na vSech podminkdch prace dfive, nez se bude finalni znéni podepisovat.

V dal$im kroku jsou témata v Rozpisech témat schvalovana vedenim OFIZ. Pokud je téma

s prihlasenym studentem bez ptfipominek schvdleno, nastupuje posledni krok, a to podepisovani.
Elektronickym podepsanim se ndvrh stava zdvaznym zadanim, archivuje se a uZ je Ize ménit jen na
zakladé zvlastni Zadosti schvalované prodékanem.

O prlibéhu realizace své zavérecné prace student musi povinné referovat na Specializacnich (Bc)
nebo Diplomovych (Mgr) seminafich EBZI a je velmi vitané, kdyz se vedouci ZP prezentace svého
studenta Ucastni. Pocet vystoupeni a koordinaci termin( zajistuji vedouci seminard.

Terminy zadavani a podepisovani zadani ZP jsou v r. 2022 tyto:

Vedouci prace:

- nejprve zasle doc. M. Vachovi (vacha@sci.muni.cz) nebo dr. Helené Nejezchlebové
(helanej@sci.muni.cz) zadani prace, ti je vkladaji do I1Su. Termin: kdykoliv béhem roku, nejpozdé;ji
vSak do 27. 10. 2022, pak se vkladani uzavre.

- do 3.11. 2022 zaklikava ,Potvrzeni prihlaseni studenta k tématu”

- od 14. 11. 2022 do 22. 11. 2022 provede ,,Potvrzeni tématu k obhajobé (vedoucim)“, coz je
ekvivalent podpisu. Podepsanim se témata stavaji zavazna a nelze je ménit jinak nez zvlastni Zzadosti.
Student:

- pfihlasuje se k tématu nebo ho m(iZe pfiradit vedouci - termin: v prlibéhu roku bez omezeni,
nejpozdéji vsak do 27.10. 2022

- podepisuje zadani kliknutim na: ,,Student potvrzuje prihlaseni k obhajobé“ (od 7. 11. 2021 do 13.
11. 2022)
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2. Zdsady pro vypracovdni bakaldrské prdace

Pravidla zaddvani a vypracovani BP student( EBZI podléhaji jednotnym pravidl&im celého programu
EMB, ze kterého dale vybirame duleZité pasaze (zde kurzivou, cely dokument je k dispozici zde).

A. Zaddni tématu:
Minimdini kvalifikacni poZadavek na vedouciho bakaldrské prdce je magistersky titul nebo jeho
ekvivalent v daném oboru bez ohledu na jeho funkcni zarazeni.
BP md byt napsdna v jazyce Ceském,; pokud bude BP vypracovdvdna v jiném neZ ¢eském jazyce
(anglickém nebo slovenském), je nutné pouZity jazyk specifikovat jiZ v zaddni prdce. Pro psani BP v
jazyce anglickém nebo slovenském si musi student podat v ISu " IS — Ufadovna — Poddni nové Zddosti
— Zddost o povoleni psdt zdvéreénou prdci v jiném ne# ceském jazyce".
Pro kladné schvdleni této Zadosti v pripadé slovenského jazyka musi mit student slovensky mluviciho
skolitele nebo konzultanta (uvede do Zddosti), ktery bude odpovidat za jazykovou kvalitu prdce,
pfipadné je student pod sprdvou strediska Teiresids se specifickym ndrokem, ktery mu znemozriuje
psdt prdci pro v cizim jazyce (typicky situace, kdy slovensky miuvici student by musel psat BP v
cestiné).
Divodem pro kladné schvdleni Zadosti psat bakaldrskou prdci v anglictiné je napr. anglicky mluvici
Skolitel, ktery neumi ¢esky, nebo skutecnost, Ze se student pldnuje hldsit na navazujici studium v
zahranici a chce doklddat BP k prijimacimu fizeni.

B. Obecné zdsady pro vypracovdni BP:
BP jsou zaddvadny jako resersni nebo experimentdlni a toto rozliSeni musi byt v textovém zaddni BP
vyslovné uvedeno. Obé formy jsou z hlediska hodnoceni a vyznamu ve studiu programu EMB zcela
rovnocenné. Student voli jednu z nich po dohodé se skolitelem tak, aby co nejlépe vedla k jeho
védeckému ristu a vzdélavdni na daném pracovisti. Volba zdvisi na zdjmu a moZnostech studenta,
jeho predpokladech, dovednostech a zkusenostech, ddle na moZnostech skolitele a jeho pracovisté. Pri
vedeni, obhajobé a hodnoceni prdce se na kazdy typ prdce uplatriuji odlisna méritka (viz formuldare
pro hodnoceni).
Forma bakaldrské prdce je soucdsti oficidlniho zaddni a nelze ji proto svévolné ménit. Jakékoliv zmény
v platném zaddni BP mohou byt schvdleny na zdkladé Zddosti podané prostiednictvim Ufadovny IS
MU, a to pouze z vaZnych objektivnich divodu.
Hlavnimi informacnimi zdroji pro zpracovdni BP jsou aktudlini Eldnky publikované v recenzovanych
odbornych asopisech s impakt faktorem (databdze Medline, Scopus, Web of Science, PubMed,
ScienceDirect). Odborné clanky, které jsou v BP uvedené v seznamu poulZité literatury, musi byt
skutecné prostudovdny. V pfipadé nedostupnosti piné verze ¢ldnku je nutné, aby citovand informace
byla uvedena v dostupném abstraktu k danému ¢ldnku. Do seznamu pouZzité literatury ddle patfi také
monografie, v omezené mife souhrnné prehledové ¢ldnky typu review, vyjimecné i zavérecné
vyzkumné zprdvy a jim na roveri postavené texty, kvalifikacni (diplomové nebo disertacni) prdce.
Ucebnice mezindrodniho dosahu je mozZno také citovat, skripta se necituji.
PouZzité informacni zdroje musi byt opakované dohledatelné, tedy vesmés ¢asopisy a sborniky
evidované v literdrnich databdzich PubMed, Scopus, Web of Science, odborné knihy, védecké
databdze genl, proteint, sekvenci. PouZiti populdrné naucnych zdroji typu Wikipedie je nepripustné,
vyjimky je tfeba konzultovat s vedoucim prdce.

C. Zdsady a pokyny pro vypracovdni resSersni BP
Vypracovdnim resersni formy BP md student osvédcit schopnost zorientovat se v odborné
problematice a vypracovat ucelené reSersni dilo na zadané téma. Pro uspésné zpracovdni tématu se
poZaduje maximdlini vyuZiti soucasné odborné literatury. Literdrni reSersi student prokazuje, Ze je
schopen samostatné ziskdvat moderni védecké informace, posoudit jejich odborny vyznam, pracovat s
nimi, vybrat, a pfitom neopomenout relevantni zdroje. Ddle prokazuje, Ze je schopen se v mnoZstvi
informaci zorientovat a pfipravit pokud mozZno ctivy, ale dostatecné odborny text a vhodné jej
strukturovat.


https://ueb.sci.muni.cz/media/3446377/zasady-pro-zadavani-a-zpracovani-bp-studijniho-programu-emb-2022-final.pdf

Text BP musi autor tvorit svymi slovy, nebot pfimé prebirdni formulaci z cizich textu (i kdyZ jsou
oznaceny citaci) nejenZe zhorsuje Ctivost a uroven prdce, ale miZe jit i o formu plagidtorstvi, coZ je
duvodem pro neprijeti prdce. Idedlnim postupem je zpracovdvané informace pochopit a zaradit do
vlastnimi slovy formulovaného textu s citovdnim zdroje. Student by mél ve své resersi (review) shrnout
soucasny stav pozndni v dané oblasti a pokud mozno si v§imnout i novych poznatkd, trendi nebo
problémd, které vyplynou pravé aZ pfi srovndvani recentni literatury k tématu. O tuto ,pfidanou
hodnotu" — tfeba i v jednoduché podobé — by se mél student vZdy snaZit.

D. Zasady pro vypracovdni experimentdlni BP
Vypracovdnim experimentdini formy BP student prezentuje své komplexni, experiment zahrnujici
vyzkumné aktivity vykonané béhem bakaldfského studia. Experimentdlni aktivity musi byt vsak vZdy
zaclenény do odpovidajiciho teoretického kontextu, ktery je pfedstaven v dvodnim Prehledu
problematiky (viz niZe). Tato ¢dst md podobu strucné reserse relevantni odborné literatury k zadané
vyzkumné problematice nebo i moznosti experimentdiniho vyuZiti zvolené metody ¢i biologického
modelu.
ExperimentdlIni BP se formdIné podobd strucné diplomové prdci, ale na rozdil od ni nemusi byt nutné
samostatnym vyzkumnym projektem, ktery prindsi nové poznatky. MuzZe mit i podobu adekvdtné
pouzité experimentdlni metody pro popis urcitého biologického fenoménu nebo zavedeni Ci vyuZiti
nového biologického modelu pro reseni dané problematiky. Student by vZdy mél v prdci prokdzat
schopnost pracovat pomoci soucasnych metod typickych pro danou odbornou problematiku, ziskdvat
relevantni vysledky, tyto ziskané (tfeba i jen pfedbézné nebo nelplné) experimentdini vysledky
prezentovat, zhodnotit, komentovat, interpretovat a diskutovat v kontextu recentni literatury.

E. Struktura BP a formdlni poZadavky na zpracovani
Prvni strany Bakaldrské prdce (aZ po kapitolu Obsah) se ridi fakultnimi unifikovanymi pravidly, kterd
jsou zakotvena v Opatieni dékana ¢ 3/2019 https:/is.muni.cz/auth/do/sci/normy/OP/0OD19-
03/0D 3 2019 CZ Pokyny pro vypracovani_bakalarskych diplomovych a rigoroznich praci SCI
MU.pdf) a odrdzZi se v doporucené Sabloné (https://www.sci.muni.cz/student/bc-a-mqr/pokyny-a-
sablony-pro-bakalarske-diplomove-a-rigorozni-prace). Studenti by méli vénovat pozornost také
Ndvodu k Sabloné, ktery Ize najit pod vyse uvedenym odkazem.
Soucasti zavérecné prace je kopie oficidlniho platného zadani prace bez vlastnoruénich podpisa.
Kopie zadani se vklad4 idedlné mezi Anotaci a Cestné prohlageni.

Od kapitoly Obsah se text BP Fidi ndsledujicimi pravidly:

Minimdlni doporuceny rozsah BP je 30 aZ 40 normostran vlastniho textu mimo stranky poloZek Obsah,
Seznam zkratek, Uvod, Zavér a Literatura (pfipadné Prilohy v pfipadé experimentdini formy BP).
Maximdlni doporuceny rozsah BP je 50-60 normostran vlastniho textu.

Jedna normostrana md rozsah 1800 znaki véetné mezer.

OBSAH:
- prvni viditelné cislovand strana

SEZNAM ZKRATEK:

- volitelnd polozka, doporucena v pripadé vétsiho poctu zkratek v textu.

— kazdd zkratka musi byt vysvétlena uZ pri prvnim vyskytu v textu; ndsledné se jiZ pouZivd vyhradné
tato zavedend zkratka

uvoD
- vrozsahu 1-2 stran pojedndvd o aktudInim stavu problematiky zadaného tématu, s vytycenim
hlavniho cile, ktery bude v prdci sledovdn

VLASTNI TEXT RESERSNI BAKALARSKE PRACE
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— je ¢lenén na jednotlivé tematické kapitoly a predstavuje piehlednou literdrni resersi na zadané
téma, kterd informuje o odbornych poznatcich a vysledcich nejen minulych, ale také aktudlnich, vse je
podloZeno citacemi pivodnich recentnich a relevantnich praci (viz ¢ast F. Citovani literatury)

- zahrnuje napriklad: charakteristiku pfedmétu tématu, historicky vyvoj reseni dané problematiky,
analyzu a diskusi stavu nebo metodického pristupu reseni problematiky v celosvétovém méritku,
posouzeni zdvaZnosti predmétu tématu v dané oblasti vyzkumu a vyhledy na dalsi feseni

VLASTNI TEXT EXPERIMENTALNI BAKALARSKE PRACE:

- obsahuje povinnou teoretickou ¢dst nazvanou Prehled problematiky, kterd pfedstavuje strucnou
literdrni resersi Feseného tématu navazujici na Uvod a kterd je vypracovdna na zdkladé studia
recentni a relevantni odborné literatury; minimdlini rozsah této ¢dsti je 10 normostran, doporucovany
12-15 normostran; vsechny poznatky zde uvedené musi byt podloZeny citacemi ptvodnich praci (viz
Cdst F. Citovdni literatury)

- dalsi povinnou Cdsti je kapitola Materidl a metody, v niZ student shrnuje vSechny informace
potrebné k nezdvislému ovéreni ziskanych vysledkt (napr. charakterizaci pouZitych modeld, popis
metodickych postupd, sloZeni roztokd, redéni protildtek atp.)

— posledni povinnou ¢&dsti je kapitola Vysledky a diskuse, v niZ student prezentuje dosaZené
experimentdlni vysledky a strucné je diskutuje v kontextu soucasnych poznatki

ZAVER

- vrozsahu 1-2 stran obsahuje celkové shrnuti klicovych informaci a hlavnich poznatkd, které BP
predstavuje, at uZ jde o informace ziskané studiem literatury (resersni BP) nebo i vlastni
experimentdlni praci (experimentdlni BP), obsahuje také shrnujici zhodnoceni soucasného vyznamu a
dalsiho nasmérovadni vyzkumu do budoucnosti

POUZITA LITERATURA
- abecedné serazené uplné citace veskerych zdroju citovanych v textu (viz ¢ast 5. Citovani literatury)

GRAFICKY DOPROVOD A VOLITELNE PRILOHY

— prdce muZe obsahovat obrdzky a tabulky, které mohou byt umistény pfimo v textu (co nejbliZe za
odstavcem, ve kterém je na tabulku nebo obrdzek odkaz)

- vsechny tyto grafické prvky musi byt Cislovdny a opatfeny srozumitelnym ndzvem a vystiZznou
legendou

- na vsechny grafické prvky musi byt odkaz v textu (Obr. 1 nebo Tab. 1, atd.)

- pokud jsou grafické prvky prevzaty z jinych zdroji, musi byt opatieny prislusnou citaci a musi byt
uvedeno, zda byly modifikovdny;

- jazyk uvnitr grafickych prvk musi byt upraven tak, aby byl shodny s jazykem BP

- BP miZe obsahovat prilohy s tabulkami a obrdzky vétsiho rozsahu, sekven¢nimi protokoly apod.
- prilohy budou obsahovat nestrdnkované listy opatrené strucnymi ndzvy a poradovymi Cisly (zvlast
pro tabulky a zvldst pro obrdzky)

- na vsechny tabulky a obrdzky obsaZené v Priloze musi byt také odkaz v textu prdce, napr. Obr. P1
(Priloha) nebo Fig. S1 (Supplement); typ znaceni je urcen jazykem prdce

F. Citovani literatury
NiZe jsou uvedeny priklady sprdvnych citaci riznych typl dokumentu, které mohou byt vyuZity pfi
zpracovdni BP. Ddle doporucujeme prostudovat online prirucku Metodika tvorby bibliografickych
citaci: http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/ebook citace 2011.html
2Zvlastni pozornost doporucujeme vénovat citacnim manaZerum EndNoteWeb (zdloZka Referencni
manaZery) nebo Mendeley, které mohou znacné usnadnit prdci s vytvarenim seznamu literatury.
Studenti jsou s poZadovanym citacnim stylem sezndmeni v ramci specializacniho semindre.



http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/ebook_citace_2011.html

G. Odevzdani BP
Termin je stanovovan kazdoroc¢né zhruba v poloviné kvétna. Prace se odevzddava jen v elektronické
podobé, vklada se do ISu v aplikaci student — archiv zavérecné prace. Kromé vlastniho textu
zavérecné prace ve formatu *.doc nebo *.pdf je nutné vlozit také:
- abstrakt/anotaci anglicky o délce aspon 100 znakt
- kli¢ova slova o délce asporn 30 znakl

H. Obhajoba BP
Obhajoba BP je soucdsti stdtni zavérecné zkousky a je hodnocena samostatnou zndmkou. Obhajoby
resersnich i experimentdlnich BP maji stejny formdt. Student nejprve strucné predstavi obsah své
bakaldrské prdce s vyuZitim pripravené prezentace (rozsah max. 10 minut), poté odpovidd na dotazy
oponenta a dalsi dotazy v ramci verejné rozpravy.
Kritéria pro hodnoceni bakalarské prace jsou patrnd z formulare pro oponenty a vedouci
(https://www.sci.muni.cz/ofiz/vyuka/informace-pro-vedouci-a-oponenty/).
Vyslednou znadmku stanovuje komise pro stdtni zdvérecné zkousky a tato zndmka reflektuje ndvrh
hodnoceni BP vedoucim i oponentem a ddle zohledriuje kvalitu prezentace i priibéh obhajoby.
Prosime studenty, aby k obhajobé na OFIZ ptinesli vidy i vytisk své ZP pro potiebu komise a
pfitomnych osob. Staci tedy ¢ernobild verze v libovolné vazbé.

4. Zasady pro zaddvdni BP pro studenty Ucitelstvi biologie

BakalaFskou praci z biologie realizujete bud na Ustavu botaniky a zoologie (UBZ) nebo na Ustavu
experimentalni biologie (UEB). Rozhodujici je, na kterém ustavu je zaméstnan $kolitel, u kterého
pracujete. Pfi hleddni vhodného tématu a skolitele doporucujeme prostudovat si seznamy aktudlnich
i jiz neaktualnich témat v Rozpisech témat: https://is.muni.cz/auth/rozpis/index. To Vam da
predstavu, jaké typy témat se na daném pracovisti resi. Doporucujeme kontaktovat potencialniho
Skolitele a projednat s nim vSechny moznosti prace pod jeho vedenim. Vidy se vyplati byt aktivni,
premyslet nad vlastnim tématem a nenechdvat volbu skolitele a tématu na posledni chvili.

Pro podzimni semestr tfetiho rocniku si musite zapsat pfedmét Bakalarska prace z biologie pro
ucitelské studium a zde je dulezité zapsat kéd podle prislusnosti ke konkrétnimu Ustavu: studenti, ktefi
budou pracovat pod Ustavem botaniky a zoologie zapisuji: Bi5009BZ. Studenti, ktefi budou pracovat
pod Ustavem experimentalni biologie zapisuji: Bi5009EB.

Je tedy nutné, abyste uz na konci druhého ro¢niku méli téma vybrané, byli jiz domluveni se skolitelem
a védéli, ktery z uvedenych predmeét( si mate pro dalsi semestr zapsat.

Dale volite Oborovy seminar dle zaméreni své zavérecné prace. Ten ma na rdznych pracovistich obou
Ustavu svij kéd a Skolitel Vam jej sdéli. Pro bakalarské studium jej doporucujeme, pro magisterské je

evvys

5. Zdasady pro vypracovani diplomové prdce

Diplomové prace v programu EBZI jsou zadavany vidy jako experimentalni a musi obsahovat
studentovy vlastni vysledky. Téma diplomové prace obvykle navazuje na bakaldfskou praci, do
diplomové préce vsak nelze kopirovat rozsahlé ¢asti textu prace bakalafské. Pravidla prace se zdroji
informaci (odborna literatura, databaze, citovani a riziko plagiatorstvi) jsou stejna jako pro
bakalafskou praci vyse. Student ma vypracovanim diplomové prace prokazat schopnost kompletni
védecké prace pod vedenim zkuseného védce. Minimalni kvalifikacni pozadavek na vedouciho
diplomové prace je titul Ph.D. nebo jeho ekvivalent v daném oboru (za ekvivalent se nepovazuje
rigordzni zkouska). Student musi byt schopen krok( od teoretického zpracovani literarni reserse (viz


https://www.sci.muni.cz/ofiz/vyuka/informace-pro-vedouci-a-oponenty/
https://is.muni.cz/auth/rozpis/index

vyse), formulaci hypotéz a cill prace, naplanovani a praktickou realizaci experimentd, které vedou

k ovéreni hypotéz, zpracovani vysledkl po statistické i grafické strance, az po formulaci zavér( a
jejich diskuzi s literaturou. Za samoziejmé se poklada vyuZiti aktudlnich cizojazy¢nych zdroj. Kritéria
pro hodnoceni diplomové prace jsou patrna z formulare pro oponenty a vedouci
(https://www.sci.muni.cz/ofiz/vyuka/informace-pro-vedouci-a-oponenty/).

Pro jazyk DP plati, Ze mUZe byt psana ¢esky, anglicky nebo slovensky. Vidy je nutné jazyk specifikovat
jiz v zaddni prace. Pro psani DP v jazyce anglickém nebo slovenském si musi student podat v ISu" IS —
Uradovna — Podéni nové 74dosti — Zddost o povoleni psat zavéreénou praci v jiném ne? éeském
jazyce". Pro jazyk anglicky Ize schvalovani pokladat za formadlni krok a neni tfeba nijak slozité
zdlGvodnovat (Ize uvést napt. rozvoj publikacnich schopnosti apod). Pro schvaleni Zadosti v pfipadé
slovenského jazyka musi mit student slovensky mluviciho Skolitele nebo konzultanta (uvede do
Zadosti), ktery bude odpovidat za jazykovou kvalitu prace, pripadné je student pod spravou strediska
Teiresias se specifickym narokem, ktery mu znemoznuje psat praci pro v cizim jazyce (typicky situace,
kdy slovensky mluvici student by musel psat DP v cestiné).

Struktura DP:

Prvni strany DP (aZ po kapitolu Obsah) se fidi fakultnimi unifikovanymi pravidly, ktera jsou zakotvena
v Opatteni dékana ¢. 3/2019 (https://is.muni.cz/auth/do/sci/normy/OP/OD19-

03/0D_3 2019 _CZ_Pokyny_pro_vypracovani_bakalarskych_diplomovych_a_rigoroznich_praci_SCI_
MU.pdf) a odrézi se v doporuéené Sabloné (https://www.sci.muni.cz/student/bc-a-mgr/pokyny-a-
sablony-pro-bakalarske-diplomove-a-rigorozni-prace). Studenti by méli vénovat pozornost také
Navodu k sabloné, ktery Ize najit pod vySe uvedenym odkazem.

K nasledujicim oddildm nékolik rad:

Anotace / Abstract

Ceska verze (Anotace) i anglicka verze (Abstract) jsou identické struéné informace o predkladané
praci véetné specifikace pouzitych metodik a popisu vysledkl. Rozsah je cca pul strany. Vkladaji se
jako dvé navazujici strany na zac¢dtku prdce. V abstraktu se nedoporucuje pouzivat zkratky.

Kopie zadani

Soucdsti zavérecné prace je kopie oficidlniho platného zadani prace bez vlastnorucnich podpisu.
Zadani se vklada idedlné mezi Anotaci a Cestné prohlaseni.

Cestné prohlaseni a Podékovani

V praci je nutné uvést prohlaseni, Ze student pracoval samostatné na zakladé pokynu a rad
vedouciho, s vyuZitim zazemi pracovisté a Ze veskera pouZité zdroje informaci jsou v praci fadné
citovany. Také, Ze text prace vypracoval podle pravidel a zodpovida za jeho jazykovou spravnost.
Podékovani osobam, které prispély k vypracovani prace (vedouci, dalsi zaméstnanci pracovisteé,
rodina apod.) neni nezbytnou soudasti prace.

Obsah

Je to prvni Cislovana strana. Nasleduje Uvod a potom dalsi kapitoly vlastni literdrni reSerse.
Doporucené je maximalné tfidroviiové ¢lenéni kapitol.

Po casti Obsah nasleduje jesté Seznam obrazkd, tabulek a zkratek, coz jsou tfi polozky nepovinné, a
kapitola Uvod u? otevird vlastni text prace. Rozsah DP (od Uvodu dal) doporuc¢ujeme: minimalné 50,
standardné 70, maximalné 100 cislovanych stran véetné obrazkd, tabulek, grafli. Toto zavisi na
povaze zadaného tématu a formé zpracovani. Pokud jsou soucasti prace rozsahlejsi pfilohy, zafazuji
se na konec prace. Cisla stran se nepi$ou na tUvodni strany (titulni list, bibliografické zaznamy,
abstrakty, zadani prace, podékovani, prohlaseni). Poprvé se Cislo strany piSe na stranku s obsahem,
ale musi se zohlednit pfedchozi necislované strany, takze prvni pouzité Cislo stany je obvykle 8.

Seznam zkratek:
Je to volitelna poloZka doporucend jen v pripadé vétsiho poctu zkratek v textu. Plati zasada, Ze na
prvnim misté v textu, kde je zkratka pouZzita, musi byt v pIném znéni vysvétlena. Dale v textu je uz


https://www.sci.muni.cz/ofiz/vyuka/informace-pro-vedouci-a-oponenty/
https://www.sci.muni.cz/student/bc-a-mgr/pokyny-a-sablony-pro-bakalarske-diplomove-a-rigorozni-prace
https://www.sci.muni.cz/student/bc-a-mgr/pokyny-a-sablony-pro-bakalarske-diplomove-a-rigorozni-prace

mozno pouzivat pouze zkratku. V diplomovych pracich se béZné pozivané zkratky napf. DNA, ATP
apod. uvadét nemusi. Seznam tabulek a obrazkd rovnéz neni povinny.

Uvod: struény, ale dalezity vstup do problematiky, jeji zafazeni z védeckého a celospole¢enského
hlediska, vyznam. V rozsahu 1-2 stran pojednava o aktudlnim stavu problematiky zadaného tématu, s
vytyCenim obecného hlavniho cile, ktery bude v praci sledovan

Piehled problematiky:

Je ¢lenén na jednotlivé tematické kapitoly a predstavuje prehlednou literarni reSersi na zadané téma,
ktera informuje o odbornych poznatcich a vysledcich nejen minulych, ale také aktualnich, vse je
podloZeno citacemi plvodnich recentnich a relevantnich praci. Zpravidla postupuje od obecného ke
konkrétnimu a od zndmého k nezndmému. Tim vyusti v definici cil( prace (viz nize). Minimalni rozsah
této Casti je 10 normostran, doporucovany 12-15 normostran; vSechny poznatky zde uvedené musi
byt podloZzeny citacemi plvodnich praci.

Cile prace:

Zarazuje se jako stru¢ny samostatny oddil, kde se klade dliraz na jasnou a pfehlednou formulaci cild a
hypotéz které vyplynuly z Uvodu a maji se v praci ovéfit. Obvykle se formuluje jako odstavec s
jednotlivymi body. Oponent v posudku zhodnoti, zda jsou formulované hypotézy relevantni a zda
vytycenych cill bylo dosazeno.

Materidl a metody:

U chemikalii se uvadi presny nazev a vyrobce, u béznych chemikalii (soli, kyseliny apod.) vyrobce.

U pfistrojd pouZitych pti experimentalni praci uvést typ a vyrobce, pokud je pro ziskani nebo
zpracovani vysledkl pouzit specidlni nebo méné obvykly software, potom uvést jeho nazev a verzi. Je
tfeba uvadét skutecné pouzité koncentrace, nejen fedéni nedefinovaného zasobniho roztoku. Pokud
to neni mozné, musi byt zdroj jasné definovany (popis pfipravy, vyrobce a katalogové cislo apod.)
Veskeré jednotky (koncentrace, aplikované nebo namérené fyzikalni veli¢iny apod.) se uvadéji podle
Sl soustavy.

U pokusnych zvitat uvést dodavatele, specifikovat druh, kmen, pocet, stati, pohlavi, pfipadné
hmotnost, popsat zplGsob chovu v pribéhu experimentu, potravu, zplisob znaceni a popis
experimentalniho zasahu. Systematické kategorie (jména rodova, druhova, celed apod.) piSeme
kurzivou.

Pro heslovity popis vlastni metodiky plati zdsada, Ze metodika musi byt podle tohoto popisu
reprodukovatelna. Pokud se jedna o metodiky prevzaté, uvést odkaz na zdroj. Metodiky i vysledky se
pisi v trpném rodé.

Soucdasti této kapitoly je také popis statistického hodnoceni dat. Musi byt ziejmé, jakym zptisobem
byla data testovdna a zpracovdna, uveden pouzZity statisticky software a jeho verze.

Vysledky:

Uvadéji se pouze vysledky v tabulkové nebo grafické podobé a slovni popis téchto vysledk, ktery
nema mit charakter diskuze. Jeden vysledek by mél byt uveden pouze jednou, tzn. nemél by se
uvadét v grafu a zdroven v tabulce. Volime ten zplisob znazornéni, ktery je vdaném pripadé
vhodnéjsi, vétsinou jsou to grafy. Pokud to charakter vysledkl pozaduje (napf. z grafu nelze vycist
presné hodnoty namérenych velicin) Ize uvést i tabulky. V3echny grafy a tabulky musi byt ¢islovany a
musi na né byt odkaz v textové ¢asti kapitoly vysledky. Dale musi byt kazda tabulka i graf opatien
popisem, ktery musi byt srozumitelny i bez znalosti dalSiho textu prace. Pokud to charakter a
mnozstvi vysledkl vyZaduje, Ize zafadit navic kapitolu ,Shrnuti vysledk(”. Ziskané vysledky je také
tfeba zhodnotit a prezentovat s vyuzitim odpovidajicich statistickych metod!

Diskuze:

Diskusi Ize chapat jako nejdulezitéjsi cast prace a méla by byt zaloZena na potvrzeni nebo vyvraceni
testované hypotézy. TéZistém této kapitoly je srovnani vlastnich vysledka s vysledky jinych autord,
dale sem patfi interpretace vysledkl a hodnoceni jejich vypovédni hodnoty, vhodnosti metodiky
apod. Je zde dobré si uvédomit, Ze by jiz nemély byt znovu detailné popisovany vlastni vysledky, jako
v kapitole , Vysledky“. Informace sdélené v ,,Uvodu do problematiky“ se zde nemaji opakovat. Prace

citované v ,,Uvodu” Ize vak na tomto misté znovu vyuZit pro srovndni vysledk. Diskuze by také méla



obsahovat Uvahy, naméty k dalSimu studiu a ramcové navrhy eventualnich navazujicich experiment(
aj. Tato ¢ast musi mit minimalné 3 strany textu.

Zavér:

Meél by obsahovat stru¢né zobecnujici shrnuti nejdalezitéjsich ziskanych poznatk(, ptinos DP pro
pracovisté, pro rozvoj daného oboru, pfipadné pro autora.

6. PouZita literatura:

Tento seznam musi obsahovat vSechny pouZité publikace, pficemz hlavnim zdrojem jsou aktudlni
¢lanky publikované v recenzovanych ¢asopisech s impakt faktorem (naleznete je v databazich
Medline, Scopus, Web of Science, PubMed, ScienceDirect). Clanky zde uvedené musi byt
prostudovany, v pfipadé nedostupnosti plné verze textu je nutné, aby dana informace byla uvedena v
abstraktu k danému ¢lanku. Do tohoto seznamu samoziejmé patfi také monografie, souhrnné ¢lanky
typu review, v omezené mife i diplomové prace. Ucebnice mezinarodniho dosahu je mozno také
citovat, skripta se jako vhodny zdroj nepouzivaji, a tedy ani necituji. VSechny publikace jsou uvedeny
v abecednim poradku, prace stejnych autor( chronologicky a pro pfehlednost doporudujeme
publikace ocislovat, aby oponent vidél, kolik praci citujete. Kazda citace musi obsahovat nize uvedené
informace v daném pofradi, preferujeme nize uvedenou formalni Upravu, ktera odpovida stylu
Casopisu Amer J Sci (EndNote). DuleZité je predevsim dodrZovat dany format pro vsechny citace!

Zvlastni pozornost doporucujeme vénovat citacnim manazerdm EndNoteWeb (zélozka Referencni
manazery) nebo Mendeley, které mohou znac¢né usnadnit praci s vytvarenim seznamu literatury.
Studenti jsou s pozadovanym citacnim stylem seznameni v rdmci specializa¢niho seminare.

Citace ¢lanku v ¢asopise

Autor. Rok vydani. Nazev ¢lanku. Nazev casopisu, rocnik, Cislo, strany od-do.

1. Smejkal, V. 1999. Pro¢ novy zdkon? CHIP: magazin informacnich technologii, ro¢. 9, €. 11, s. 54-55.
(DOI.....) (pokud ma manuskript DOI, tak zde toto identifikacni Cislo uvedte.)

2.Van der Vet, P.E., Mars N.J.I. 1999. Condocet query engine: a engine for coordinated index terms.
Journal of American society for information science, vol. 42, no. 6, p. 485-492. DOI:

Citace monografie (knihy)

Pfijmeni, Jméno. Rok vydani. Nazev knihy: podnazev. Vydani. Misto vydani: Nazev nakladatelstvi.
Pocet stran. ISBN.

1. Haugeland, J. 1987. Artifical intelligence: the very idea. 3rd printing. Cambridge (Massachusetts):
MIT Press; London: Bradford Book, c1985. 286 p. ISBN 0-262-08153-9.

2. Kosek, J. 1998. Html - tvorba dokonalych stranek: podrobny prlivodce. 1. vyd. Praha: Grada. 291 s.
ISBN 80-7169-608-0.

Citace ¢lanku v elektronickém casopise

Pfijmeni, Jméno autora. Rok vydani. Nazev clanku. Nazev casopisu. rocnik, Cislo. Pristup ke zdroji.
<URL adresa> identifikacni islo (ISSN nebo DOI)

Kubrova, B. 1998. WWW prezentace jako nastroj online marketingu. Ikaros, €. 6.
<http://www.ikaros.cz/Clanek.asp?ID=200203072>. ISSN 1212-5075 nebo DOI:...

Citace diplomové prace

Pfijmeni, Jméno. Rok vydani. Nazev: podnazev (= druh prace). Misto vydani: Nazev vysoké skoly,
pripadné fakulty. Pocet stran.

Bilavcikova, J. 1999. Projektové vyucovani ve viastivédé: diplomova prace. Brno: Masarykova
univerzita, Fakulta pedagogicka, 97 s.

Internetové zdroje



Internetové zdroje pouzivame v pracich jen pro doplrikové informace nebo obrazky a jiné ilustracni
materialy. Obecné se informaci z nerecenzovanych stranek vyhybame! Do tohoto seznamu patfi také
informace z nerecenzovaného, populdrniho ¢asopisu, ktery ma jen online verzi. Nize uvedené udaje o
autorovi stranky, dobé posledni aktualizace apod. jsou doporucené, pokud nejsou na strance
uvedené, lze pouZit jen prosté uvedeni http adresy a datum poufZiti citovaného zdroje. V textu
oznacujeme jednotlivé odkazy zkratkou URL1 atd. a v zavéru prace je jejich seznam oddélen od
ostatnich literarnich zdroju.

Citace www stranky (elektronické publikace)

URLx: Jméno autora stranky. Nazev stranky. Datum publikovani, datum posledni revize [citovano
dne]. <URL adresa>.

URL1: Davis, J. Suiseki. c1997, last revision 20th of January 1998 [cit. 1998-06-13].
<http://www.btinet.com/Faq.html>.

URL2: Rheingold, Howard. The Virtual Community. c1998 [cit. 12. kvétna 2003].
<http://www.rheingold.com/vc/book/intro.html>. ISBN 0-521-33697-X.

7. Odevzdani praci

Pfi odevzddvani hotovych DP se fidte terminem stanovenym na webu fakulty ¢i Ustavu. Prace se
odevzdavaji pouze elektronicky (plati i pro studenty ucitelstvi). Prosime studenty, aby k obhajobé
na OFIZ pFinesli vzdy i vytisk své ZP pro potiebu komise a piitomnych osob. Staci tedy éernobild verze
v libovolné vazbé (neplati pro studenty ucitelstvi). V pfipadé jakychkoli nejasnosti kontaktujte: pani
doktorku Dugkovou (pro UEB) nebo pani doktorku Hodovou (pro UBZ).

8. Oponentni rizeni a obhajoba praci:

ZP posuzuje kromé vedouciho i oponent. Oba se pokud mozno Ucastni obhajoby prace. Pokud je
vedouci externi, oponentem byva zaméstnanec OFIZ. Skolitel mdZe navrhnout vhodného oponenta
z jakéhokoliv pracovisté, vidy je ale na garantovi oboru, resp. komisi pro SZ, aby oponenta dané
prace urcila. Vlastni obhajoba ma podobu studentova vystoupeni (promitané a Ustni prezentace),
ktera u DP trva 15 (max 20 min). Poté se vyjadfuje vedouci a oponent. Student odpovida na otazky
oponenta, ¢lenl komise a kohokoliv z hostu. Pri celkovém hodnoceni u obhajoby je pfihlizeno k
obéma posudkdm, kvalité prezentace a reakcim na dotazy. Vyslednou zndmku stanovi komise.

9. Zavérecné upozornéni:

DaleZitym hodnoticim parametrem bakalarské i diplomové prace je jeji odbornost. Bakalarskou i
diplomovou praci je potifeba povaZovat za védeckou praci se vsemi jejimi atributy. Prace musi jit na
dostatecnou hloubku zpracovavaného tématu, autor se musi zaméfit na konkrétni mechanismy a
podstatu problematiky, nejen na vycet termind. Za nedostatecné je povaZzovano pouhé prepisovani
informaci z u¢ebnic atd. Je tfeba jit do hloubky problému studiem pavodnich a pokud mozno
nejaktualnéjsich zdroju, tedy vétSinou ¢lankl v odbornych ¢asopisech a specializovanych
knihach/sbornicich. Velice dilezitym parametrem téchto zdrojl je jejich recenzovanost védeckou
komunitou. Informace ¢erpana z odborné nerecenzovaného zdroje ma hodnotu nanejvys orientacni
pro autora, ale ne pro jeho préci!l! Zavaznym nedostatkem je predkladat informace z popularné
naucnych casopisll a internetovych stranek. Existuji vyjimky. Za prvé pokud téma préce je pfimo
zaméreno na zpracovani napr. védeckého pohledu na nevédeckou problematiku (napf. homeopatie),
znalosti daného problému v populaci apod., toto je tfeba ovSsem dostatecné konzultovat se
Skolitelem nebo konzultantem a v praci radné vysvétlit, pro¢ tomu tak je!!! Druhou vyjimkou je
citovani odbornych databazi proteind, DNA sekvenci atd., opét ale doporucujeme konzultovat se
Skolitelem. Z nerecenzovanych zdrojl je také mozno prebirat obrazky, jez vsak musi byt fadné
citovany a za pravdivost informace jimi prezentovanou nese odpovédnost autor, ktery se opird

o recenzované zdroje (jak je uvedeno vyse). Nutné je také precizni citovani zdroj(, z kterych autor
Cerpa. Kazda nova, netrividlni informace musi byt radné citovana, aby byla jednoznacné zpétné



dohledatelnd. Pro prehlednost je také nutné pouzivat jednotny format téchto citaci (viz obecna
pravidla).
Rijen 2022
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